N

Agrupamento de Escolas

MADEIRA TORRES

Quadro 1

Gestao Anual da Planificacdao do Curriculo
Ano de 2025-2026
Departamento: Fisica e Quimica e Informatica
Disciplina: Sistemas Operativos e Aplicagées (SOA)  Ano: 102

9 REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAOQ, CIENCIA
E INOVACAO

Médulo/UFCD APRENDIZAGENS ESSENCIAIS/Objetivos Acdes estratégicas/Atividades orientadas para o perfil dos Calendarizacio
TEMA (Conhecimentos, Capacidades e Atitudes) alunos ¢
1. Processador de Texto — introdugdo
1.1. Janela principal
1.2. Insergdo de texto (teclado)
1.3. Modos de visualizagdo basicos
1.4. Ajuda
2. Operag0es basicas
2.1. Criagdo, gravagao e abertura de documentos (60 aulas)
2.2. Selegdo de texto
2.3. Anulagdo e repetigdo de agdes (T1)

; 3. Formatagoes - ) e Realizacdo e apresentacdo de trabalhos praticos De 11/09/25 a
Médulo 10 3.1. Formatagdes globais do documento . o . N 05/12/25
UFCD 0754 3.2. Formatacio do tipo de letra . ForTlentar a p(las.qwsa e arjallse de |nf0rma<;ao. .

Processador de texto 3.3. Formatagdes de paragrafo . Apllce.ar, na pratica, através da proposta de atividades (T2)
3.4. Utilizagdo das tabelas pré-definidas e projetos De 11/09/25 a
3.5. Criag3o de listas e Realizar atividades individuais/pares. 09/12/25 (T2)
3.6. Limites e sombreados e Disponibilizagdo de tutoriais

4. Edigdo e revisdo de texto
4.1. Multiplos documentos abertos
4.2. Copia do texto
4.3. Verificagdo ortografica
4.4. Comando “localizar e substituir”
5. Impressao
5.1. Impressdo de documentos, envelopes e etiquetas
6. TabulagGes, tabelas e colunas
6.1. Definir tabulagGes
6.2. Criagdo, modificagdo e formatagao de tabelas
6.3. Divisdo do texto em colunas
Melhorar o aspeto visual
7.1. Simbolos

e Realizacdo de trabalhos de projeto
e Realizagdo de fichas de trabalho

Avaliagao Sumativa
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7.2. Caixas de texto
7.3. Desenho, importagdo de imagens, inser¢do de formas automaticas

8. Documentos longos
8.1. Quebras de pagina e de selegdo
8.2. Cabegalhos e rodapés
8.3. Estilos
9. Percorrer o documento rapidamente
9.1. Divisdo do ecra
9.2. Marcadores e referéncias cruzadas
9.3. Legendas e notas de rodapé
9.4. Criagdo de indice
9.5. Destaques
9.6. Visualizagdo do mapa de um documento
9.7. Jungdo de documentos
(30 aulas)
1. Apresentador grafico — conceitos gerais
1.1. Caracteristicas (T1)
1.2. Ferramentas De 05/12/25
1.3. ApresentacGes graficas
« o L N L. a 30/01/26
2. Insercdo e edi¢do de documento modelo = Realizacdo e apresentagdo de trabalhos praticos
Médulo 11 2.1, Criacio de dispositivos padrao (master) * Fomentar a pesquisa e andlise de informag&o (12)
UFCD 0779 2.2. Inse[gao € formatagao de texto = Aplicar, na préatica, através da proposta de atividades e
Utilitario de 2.3. Opgdes de impressdo orojetos De 09/12/25 a
apresentacio gréfica 2.4. Ferramentas de texto, desenho e graficos ) _ o o 10/02/26
2.5. Efeitos especiais Realizar atividades individuais/pares.
2.5.1. Animac3o de textos e objetos = Realizagdo de trabalhos de projeto Avalia¢do Sumativa
2.5.2. Associagdo de sons
2.5.3. Transi¢Oes — Efeitos de passagem de dispositivos
2.5.4. Difusdo de dispositivos
1. Folha de célculo — conceitos gerais (60 aulas)
1.1. Elementos principais = Aplicar, na pratica, através da proposta de atividades e
Médulo 9 1.2. Ambiente de trabalho projetos (T1)
UFCD 0778 2. Ficheiros e folhas de célculo = Realizar atividades individuais/pares. De 30/01/26 a
Folha de calculo 2.1 Aberturf' de f'c,he'r.os = Disponibilizagdo de recursos de apoio aos conteldos 21/05/26
2.2. Gravagdo de ficheiros L. .
2.3. Utilizagdo simultanea de ficheiros * Realizagdo de fichas de trabalho (T2)
2.4. Acesso aos Ultimos ficheiros utilizados De 10/02/26 a
2.5. Alteragdao do nome e da posi¢ao de uma folha 21/05/26
3. Células

3.1. Inserc¢do e edigdo de texto em células
3.2. Selegdo de um conjunto de células
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3.3. Movimentagdo rapida de células
3.4. Insergdo de células
3.5. Cdpia e eliminagdo de células
3.6. Preenchimento automadtico
3.7. Formatacdo do texto das células
4. Formatacgdo de linhas e colunas
4.1. Selegdo, inser¢do e eliminagdo de linhas e colunas
4.2. Largura de coluna e altura de linha
4.3. Omissdo e visualizagao de colunas
5. Férmulas
5.1. Referéncias absolutas e relativas
5.2. Férmulas associadas a calculos
6. Impressdo de folhas de calculo
6.1. Defini¢do da area a imprimir
6.2. Pré-visualizagdo da impressao
6.3. Cabegalho e rodapé
6.4. Margens
7. Fungdes
7.1. Fungdes financeiras
7.2. FungOes estatisticas
7.3. Edicdo de fungdes
8. Gréficos
8.1. Tipos de graficos
8.2. Insergdo de dados para graficos
8.3. Edicdo
9. Desenho
9.1. Criagdo de desenhos e caixas de texto
9.2. Movimentagdo e reunido de objetos
Listas de ordenacdo e filtros de dados

Avaliagao Sumativa

* Disciplinas com UFCDs

Quadro 2

Avaliacao

Modalidades

Instrumentos

Diagnéstica

Formativa

v’ Avaliacdo diagndstica

v Fichas de trabalho
v’ Exercicios Praticos
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Propostas de trabalho (individuais e em grupo)
Grelhas de registo e observagdo em sala de aula
Trabalhos de Projeto

Testes de avaliagdo

Apresentagdes orais

Sumativa

ANANENENEN

Nota: no inicio de cada médulo o professor dard a conhecer aos alunos o conjunto preferencial de instrumentos de avaliagdo a utilizar.

Estratégias / Recursos

Estratégias

e Avaliagdo diagndstica com vista a efetuar uma gestdo diferenciada do curriculo, adequando os conteudos a lecionar as carateristicas dos alunos

e Realizagdo de atividades que incidam sobre a aplicagdo pratica e contextualizada dos conteldos, a experimentagdo, a pesquisa e a resolugao de problemas

e Participagdo dos alunos em projetos e na resolugao de problemas e de exercicios que simulem a realidade

e Apresentacdo de propostas de trabalho que motivem o aluno a envolver-se na sua prépria aprendizagem e lhe permitam desenvolver a sua autonomia e iniciativa

e Exposicdo de exemplos demonstrativos

e Explicacdo dos conteudos programaticos fazendo uso do projetor de video

e Utilizagdo de diversos métodos para alcangar os mesmos objetivos, promovendo a discussdo das vantagens e desvantagens das varias solugdes e visando o desenvolvimento do
espirito critico e de mecanismos de autonomia de pensamento do aluno

e Estimulo do trabalho em equipa, procurando eliminar a tendencial passividade de alguns alunos

e Recuperacdo de alunos com eventuais dificuldades, propondo trabalhos simples, mas evolutivos

e Estimulo da capacidade de andlise de um problema e decisdo sobre quais os procedimentos a seguir

e Apresentacdo esquematica dos conceitos, fomentando sempre que possivel o debate com os alunos

e Observagdo direta do trabalho desenvolvido pelo aluno durante as aulas

e Utilizagdo da plataforma Teams

Recursos
e Projetor multimédia
e Quadro

e Computadores
e |Internet
e Apresentagdes eletronicas
e Plataforma Teams
e Materiais de apoio fornecidos pelo professor
e Equipamentos informaticos e outros
e Ferramentas de trabalho
Software
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