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Quadro 1

Gestdo Anual da Planificacdo do Curriculo

Ano de 2025-2026

Departamento: Fisica e Quimica e Informatica
Disciplina: Sistemas de Informag¢do Empresa (SIE) Ano: 112

S REPUBLICA
% PORTUGUESA

EDUCAGAO, CIENCIA
EINOVACAO

Médulo/UFCD

APRENDIZAGENS ESSENCIAIS/Objetivos

Acdes estratégicas/Atividades orientadas para o perfil dos

Calendarizagdao

TEMA (Conhecimentos, Capacidades e Atitudes) alunos
Modulo 8 1. Enunciar os principios de organizagio e as tarefas
UFCD 0776 administrativas da empresa:

Sistema de informacdo

- Nogdo de organiza¢do da empresa;
- Principios de organizacdo;

da empresa - Areas de intervengdo;
- Documentos e informacgao;
- Arquivo;
- Tipos e arquivo; e Realizacdo de fichas de trabalho
- Tarefas administrativas; e Realizagdo de atividades individuais/pares (30 aulas)
- Corrtispondenua e 0 arquivo; . Fom'entaN(;ao de pesqulsaN e andlise de |nforfn.a<;ao De 25-09-2025 a 21-05-2026
- Gestdo de pessoal; e Realizagdo e apresentagdo de trabalhos praticos
- Aprovisionamento; e Aplicacdo, na pratica, através da proposta de L .
- . . Avaliacdo sumativa
- Contabilidade; atividades e projetos
- Faturagao
2. Reconhecer o circuito de informagdo da empresa:
- Nogdo de sistema de informacéo
- Circuito de informacao
- Subsistemas
- Correio de correspondéncia classico
- Correio eletrénico
Quadro 2
Avaliacao
Modalidades Instrumentos
Diagndstica v Avaliagdo diagndstica
Formativa v Fichas de trabalho
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Exercicios Praticos

Propostas de trabalho (individuais e em grupo)
Grelhas de registo e observagdo em sala de aula
Trabalhos de Projeto

Fichas de avaliagao

Sumativa

ANANE NN

Nota: no inicio do mdédulo o professor dara a conhecer aos alunos o conjunto preferencial de instrumentos de avaliagdo a utilizar.

Estratégias / Recursos

Estratégias

v’ Avaliacdo diagndstica com vista a efetuar uma gest3o diferenciada do curriculo, adequando os contetidos a lecionar as carateristicas dos alunos

v’ Realizac3o de atividades que incidam sobre a aplicagdo pratica e contextualizada dos contelidos, a experimentacdo, a pesquisa e a resolucdo de problemas

v’ Participac3o dos alunos em projetos e na resolucdo de problemas e de exercicios que simulem a realidade

v Apresentacdo de propostas de trabalho que motivem o aluno a envolver-se na sua prépria aprendizagem e lhe permitam desenvolver a sua autonomia e iniciativa

v' Exposi¢do de exemplos demonstrativos

v Explicacdo dos conteldos programaticos fazendo uso do projetor de video

v’ Utilizacdo de diversos métodos para alcancar os mesmos objetivos, promovendo a discussdo das vantagens e desvantagens das varias solu¢des e visando o desenvolvimento do espirito
critico e de mecanismos de autonomia de pensamento do aluno

v’ Estimulo do trabalho em equipa, procurando eliminar a tendencial passividade de alguns alunos

v Recuperacio de alunos com eventuais dificuldades, propondo trabalhos simples, mas evolutivos

v’ Estimulo da capacidade de andlise de um problema e decis3o sobre quais os procedimentos a seguir

v' Apresentacdo esquematica dos conceitos, fomentando sempre que possivel o debate com os alunos

v" Observacio direta do trabalho desenvolvido pelo aluno durante as aulas

v’ Utilizacdo da plataforma Teams

Recursos

v Projetor multimédia

v" Quadro

v" Computadores

v Internet

v' Apresentages eletrdnicas

v’ Plataforma Teams

v' Materiais de apoio fornecidos pelo professor

v" Videos/filmes

v" Equipamentos informéticos e outros

v Ferramentas de trabalho

v Software
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